
Приложение 
к решению городского Собрания

города Южно-Сахалинска
от 20.12.2012 № 727/43-12-4
НОРМАТИВЫ 
МАТЕРИАЛЬНО-ТЕХНИЧЕСКОГО И ОРГАНИЗАЦИОННОГО ОБЕСПЕЧЕНИЯ 
ДЕЯТЕЛЬНОСТИ ОРГАНОВ МЕСТНОГО САМОУПРАВЛЕНИЯ ГОРОДСКОГО 
ОКРУГА «ГОРОД ЮЖНО-САХАЛИНСК»
	Муниципальные

должности
	Денежное

содержание
	Служебные

помещения
	Оборудование

служебных помещений
	Система связи
	Транспортные

услуги
	Представи-

тельские

расходы

	1. Мэр города

Южно-

Сахалинска


	Денежное содержание в соответствии с решением городского Собрания «О денежном содержании выборных должностных лиц органов местного самоуправления и муниципальных служащих городского округа «Город Южно-Сахалинск» и принятые в соответствии с ним муниципальные правовые акты
	Кабинет, приемная, комната отдыха,

зал пере-говоров
	Набор мебели для руководителя, мягкой мебели, мебели для приемной и зала переговоров,  комнатных цветов, автоматизированное рабочее место, ноутбук, кондиционеры - 4 шт., телевизоры - 2 шт., видеопроигрыватель, холодильник, кофемашина, печь СВЧ, сейф, набор государственной и муниципальной символики, картины, набор для представительских приемов (в т.ч. посуда), набор канцелярских принадлежностей, жалюзи (шторы)
	Телефоны с междугородней, международной, внутризоновой связью, городской прямой, внутренней связью (кабинет и приемная), мобильный телефон без лимита времени, факс, доступ в информационно-телекоммуникационную сеть «Интернет»


	Служебный автомобиль с водителем (2 ед.), служебные поездки на территории России и за пределы Российской Федерации;

проезд в отпуск
	Право на представитель-ские расходы


	2. Председатель городского Собрания


	Денежное содержание в соответствии с решением городского Собрания «О денежном содержании выборных должностных лиц органов местного самоуправления и муниципальных служащих городского округа «Город Южно-Сахалинск» и принятые в соответствии с ним муниципальные правовые акты
	Кабинет, приемная, комната отдыха
	Набор мебели для руководителя, мягкой мебели, мебели для приемной, комнатных цветов, автоматизированное рабочее место, ноутбук, кондиционер, телевизор, видеопроигрыватель, холодильник, сейф, набор государственной и муниципальной символики, картины, набор для представительских приемов, в т.ч. посуда, набор канцелярских принадлежностей, жалюзи (шторы)
	Телефоны с междугородней, международной, внутризоновой связью, городской прямой, внутренней связью (кабинет и приемная), мобильный телефон без лимита времени, факс, доступ в информационно-телекоммуникационную сеть «Интернет»
	Служебный автомобиль с водителем, служебные поездки на территории России и за пределы Российской Федерации; проезд в отпуск
	Право на представитель-ские расходы

	3. Первый вице-мэр города 


	Денежное содержание в соответствии с решением городского Собрания «О денежном содержании выборных должностных лиц органов местного самоуправления и муниципальных служащих городского округа «Город Южно-Сахалинск» и принятые в соответствии с ним муниципальные правовые акты
	Кабинет, приемная
	Набор мебели для руководителя, и комнатных цветов, мебель для приемной, картины, кофемашина, 

автоматизированное рабочее место, ноутбук, кондиционер, телевизор, видеопроигрыватель, холодильник, сейф, диктофон, набор для представительских приемов, в т.ч. посуда, 

набор канцелярских принадлежностей, жалюзи (шторы)
	Телефоны с междугородней,

междугородной,

внутризоновой связью, городской

прямой, внутренней связью, мобильный телефон без лимита времени в количестве не более 2 шт., факс, доступ в информационно-телекоммуникационную сеть «Интернет»
	Служебный автомобиль с водителем, служебные поездки на территории России и за пределы Российской Федерации;

проезд в отпуск
	Право на представитель-ские расходы

	4. Вице-мэр
	Денежное содержание в соответствии с решением городского Собрания «О денежном содержании выборных должностных лиц органов местного самоуправления и муниципальных служащих городского округа «Город Южно-Сахалинск» и принятые в соответствии с ним муниципальные правовые акты
	Кабинет, приемная
	Набор мебели для руководителя и комнатных цветов, мебель для приемной, автоматизированное рабочее место, кофемашина, ноутбук, кондиционер, телевизор, видеопроигрыватель, холодильник, сейф, 

набор канцелярских принадлежностей, жалюзи (шторы)
	Телефоны с городской,

междугородней связью, внутризоновой связью,

прямой внутренней связью,  мобильный телефон с лимитом времени в количестве не более 2 шт., факс, доступ в информационно-телекоммуникационную сеть «Интернет»
	Служебный автомобиль с водителем, служебные поездки на территории России и за пределы Российской Федерации; проезд в отпуск
	Отсутствуют

	5. Председатель Контрольно-счетной палаты


	Денежное содержание в соответствии с решением городского Собрания «О денежном содержании выборных должностных лиц органов местного самоуправления и муниципальных служащих городского округа «Город Южно-Сахалинск» и принятые в соответствии с ним муниципальные правовые акты
	Кабинет 
	Набор мебели для руководителя и комнатных цветов, автоматизированное рабочее место, ноутбук, кондиционер,

набор канцелярских принадлежностей, жалюзи 
	Телефоны с междугородней, международной, внутризоновой связью, 

городской прямой,  внутренней связью, мобильный телефон с лимитом времени, факс, доступ в информационно-телекоммуникационную сеть «Интернет»
	Служебный автомобиль по вызову, служебные поездки на территории России и за пределы Российской Федерации; проезд в отпуск
	Отсутствуют

	6. Заместитель председателя городского Собрания (на постоянной основе) 


	Денежное содержание в соответствии с решением городского Собрания «О денежном содержании выборных должностных лиц органов местного самоуправления и муниципальных служащих городского округа «Город Южно-Сахалинск» и принятые в соответствии с ним муниципальные правовые акты
	Кабинет, приемная 
	Набор мебели для руководителя и комнатных цветов, мебель для приемной, автоматизированное рабочее место, ноутбук, кондиционер, сейф, набор для представительских приемов, в т.ч. посуда,  

набор канцелярских принадлежностей, жалюзи (шторы)
	Телефоны с междугородней, междугородной,

внутризоновой связью, городской прямой, внутренней связью, мобильный телефон без лимита времени, факс, доступ в информационно-телекоммуникационную сеть «Интернет»
	Служебный автомобиль с водителем, служебные поездки на территории России и за пределы Российской Федерации; проезд в отпуск
	Право на представитель-ские расходы 

	7. Руководитель аппарата
	Денежное содержание в соответствии с решением городского Собрания «О денежном содержании выборных должностных лиц органов местного самоуправления и муниципальных служащих городского округа «Город Южно-Сахалинск» и принятые в соответствии с ним муниципальные правовые акты
	Кабинет
	Набор мебели для руководителя и комнатных цветов, автоматизированное рабочее место, ноутбук, кондиционер, сейф, набор для представительских приемов, в т.ч. посуда,  

набор канцелярских принадлежностей, жалюзи (шторы)
	Телефоны с междугородней, междугородной,

внутризоновой связью, городской прямой, внутренней связью, мобильный телефон с лимитом времени, факс, доступ в информационно-телекоммуникационную сеть «Интернет»
	Служебный автомобиль с водителем, служебные поездки на территории России и за пределы Российской Федерации; проезд в отпуск
	Отсутствуют

	8. Управляющий делами
	Денежное содержание в соответствии с решением городского Собрания «О денежном содержании выборных должностных лиц органов местного самоуправления и муниципальных служащих городского округа «Город Южно-Сахалинск» и принятые в соответствии с ним муниципальные правовые акты
	Кабинет с приемной или кабинет
	Набор мебели для руководителя и комнатных цветов, мебель для приемной, автоматизированное рабочее место, кондиционер, сейф, холодильник, набор канцелярских принадлежностей, жалюзи (шторы)
	Телефоны с междугородней, внутризоновой связью, городской прямой внутренней связью, мобильный телефон с лимитом времени, факс, доступ в информационно-телекоммуникационную сеть «Интернет»
	Служебный автомобиль с водителем, служебные поездки на территории России и за пределы Российской Федерации; проезд в отпуск


	Отсутствуют

	9. Начальник управления, начальник департамента администрации города, руководитель территориального органа


	Денежное содержание в соответствии с решением городского Собрания «О денежном содержании выборных должностных лиц органов местного самоуправления и муниципальных служащих городского округа «Город Южно-Сахалинск» и принятые в соответствии с ним муниципальные правовые акты
	Кабинет с приемной или кабинет
	Набор мебели для руководителя и комнатных цветов, мебель для приемной, автоматизированное рабочее место, кондиционер, сейф, холодильник, набор канцелярских принадлежностей, жалюзи (шторы)
	Телефоны с междугородней, внутризоновой связью, городской прямой внутренней связью, мобильный телефон с лимитом времени, факс, доступ в информационно-телекоммуникационную сеть «Интернет»
	Служебный автомобиль с водителем, служебные поездки на территории России и за пределы Российской Федерации; проезд в отпуск


	Отсутствуют

	10. Заместитель начальника управления, заместитель начальника департамента администрации

города, заместитель руководителя территориального органа 


	Денежное содержание в соответствии с решением городского Собрания «О денежном содержании выборных должностных лиц органов местного самоуправления и муниципальных служащих городского округа «Город Южно-Сахалинск» и принятые в соответствии с ним муниципальные правовые акты
	Кабинет или рабочее место
	Набор мебели, 

автоматизированное рабочее место, набор канцелярских принадлежностей
	Телефоны с междугородней, внутризоновой связью, городской прямой внутренней связью, мобильный телефон с лимитом времени, факс, доступ в информационно-телекоммуникационную сеть «Интернет»
	Служебный автомобиль по вызову, служебные поездки на территории России и за пределы Российской Федерации; проезд в отпуск


	Отсутствуют

	11. Депутат городского Собрания


	Отсутствует
	Кабинет

или рабочее место
	Набор мебели, автоматизированное рабочее место, ноутбук,

кондиционер,  

набор канцелярских принадлежностей
	Телефоны с междугородней, внутризоновой связью, городской прямой, внутренней связью, доступ в информационно-телекоммуникационную сеть «Интернет»
	Служебный автомобиль по вызову, служебные поездки на территории России и за пределы Российской Федерации
	Отсутствуют

	12. Начальник отдела 


	Денежное содержание в соответствии с решением городского Собрания «О денежном содержании выборных должностных лиц органов местного самоуправления и муниципальных 

служащих городского округа «Город Южно-Сахалинск» и принятые в соответствии с ним муниципальные правовые акты
	Кабинет

или

рабочее место
	Набор мебели, автоматизированное рабочее место,

набор канцелярских принадлежностей
	Телефоны с междугородней, внутризоновой связью, 

городской прямой, внутренней связью, факс, доступ в информационно-телекоммуникационную сеть «Интернет»,  мобильный телефон с лимитом времени
	Служебный автомобиль по вызову, служебные поездки на территории России и за пределы Российской Федерации; проезд в отпуск


	Отсутствуют

	13. Заместитель начальника отдела 
	Денежное содержание в соответствии с решением городского Собрания «О денежном содержании выборных должностных лиц органов местного самоуправления и муниципальных служащих городского округа «Город Южно-Сахалинск» и принятые в соответствии с ним муниципальные правовые акты


	Рабочее место
	Набор мебели, 

автоматизированное рабочее место, набор канцелярских принадлежностей
	Телефоны с междугородней, внутризоновой связью, городской прямой внутренней связью, доступ в информационно-телекоммуникационную сеть «Интернет»
	Служебный автомобиль по вызову, служебные поездки на территории России и за пределы Российской Федерации; проезд в отпуск


	Отсутствуют

	14. Главный инспектор Контрольно-счетной палаты


	Денежное содержание в соответствии с решением городского Собрания «О денежном содержании выборных должностных лиц органов местного самоуправления и муниципальных служащих городского округа «Город Южно-Сахалинск» и принятые в соответствии с ним муниципальные правовые акты
	Рабочее место
	Набор мебели, автоматизированное рабочее место, набор канцелярских принадлежностей
	Телефоны с 

городской прямой, внутренней связью, доступ в информационно-телекоммуникационную сеть «Интернет»
	Служебный автомобиль по вызову, служебные поездки на территории России и за пределы Российской Федерации; проезд в отпуск


	Отсутствуют

	15. Помощник мэра города 


	Денежное содержание в соответствии с решением городского Собрания «О денежном содержании выборных должностных лиц органов местного самоуправления и муниципальных служащих городского округа «Город Южно-Сахалинск» и принятые в соответствии с ним муниципальные правовые акты


	Рабочее место
	Набор мебели, 

автоматизированное рабочее место, набор канцелярских принадлежностей
	Телефоны с междугородней, междугородной,

внутризоновой связью, городской прямой внутренней связью, мобильный телефон с лимитом времени, факс, доступ в информационно-телекоммуникационную сеть «Интернет»
	Служебный автомобиль по вызову, служебные поездки на территории России и за пределы Российской Федерации; проезд в отпуск


	Отсутствуют

	16. Консультант 
	Денежное содержание в соответствии с решением городского Собрания «О денежном содержании выборных должностных лиц органов местного самоуправления и муниципальных служащих городского округа «Город Южно-Сахалинск» и принятые в соответствии с ним муниципальные правовые акты
	Рабочее место
	Набор мебели, 

автоматизированное рабочее место, набор канцелярских принадлежностей
	Телефоны с междугородней, внутризоновой связью,

городской прямой внутренней связью, мобильный телефон с лимитом времени, доступ в информационно-телекоммуникационную сеть «Интернет»
	Служебный автомобиль по вызову, служебные поездки на территории России и за пределы Российской Федерации; проезд в отпуск


	Отсутствуют

	17. Главный специалист 
1 разряда, 
главный специалист 
2 разряда, 
главный специалист 
3 разряда 


	Денежное содержание в соответствии с решением городского Собрания «О денежном содержании выборных должностных лиц органов местного самоуправления и муниципальных служащих городского округа «Город Южно-Сахалинск» и принятые в соответствии с ним муниципальные правовые акты
	Рабочее место
	Набор мебели, 

автоматизированное рабочее место, набор канцелярских принадлежностей
	Телефоны с междугородней, внутризоновой связью,

городской прямой внутренней связью, доступ в информационно-телекоммуникационную сеть «Интернет»
	Служебный автомобиль по вызову, служебные поездки на территории России;

проезд в отпуск


	Отсутствуют

	18. Ведущий специалист 1 разряда,

ведущий специалист 2 разряда,
ведущий специалист 3 разряда 


	Денежное содержание в соответствии с решением городского Собрания «О денежном содержании выборных должностных лиц органов местного самоуправления и муниципальных служащих городского округа «Город Южно-Сахалинск» и принятые в соответствии с ним муниципальные правовые акты
	Рабочее место
	Набор мебели, 

автоматизированное рабочее место, набор канцелярских принадлежностей
	Телефоны с междугородней, внутризоновой связью,

городской прямой внутренней связью, доступ в информационно-телекоммуникационную сеть «Интернет»
	Служебный автомобиль по вызову, служебные поездки на территории России;

проезд в отпуск 


	Отсутствуют

	19. Инспектор Контрольно-счетной палаты
	Денежное содержание в соответствии с решением городского Собрания «О денежном содержании выборных должностных лиц органов местного самоуправления и муниципальных служащих городского округа «Город Южно-Сахалинск» и принятые в соответствии с ним муниципальные правовые акты
	Рабочее место
	Набор мебели, 

автоматизированное рабочее место, набор канцелярских принадлежностей
	Телефоны с 

городской прямой внутренней связью, доступ в информационно-телекоммуникационную сеть «Интернет»
	Служебный автомобиль по вызову, служебные поездки на территории России;

проезд в отпуск 


	Отсутствуют

	20 .Старший специалист 1 разряда, 
старший специалист 2 разряда,

старший специалист 3 разряда,

старший специалист 3 разряда территориального органа


	Денежное содержание в соответствии с решением городского Собрания «О денежном содержании выборных должностных лиц органов местного самоуправления и муниципальных служащих городского округа «Город Южно-Сахалинск» и принятые в соответствии с ним муниципальные правовые акты
	Рабочее место
	Набор мебели, 

автоматизированное рабочее место, набор канцелярских принадлежностей
	Телефоны с  внутризоновой связью,

городской прямой внутренней связью, доступ в информационно-телекоммуникационную сеть «Интернет»
	Служебный автомобиль по вызову, служебные поездки на территории России;

проезд в отпуск 


	Отсутствуют

	21. Специалист 1 разряда,  специалист 2 разряда,

специалист 3 разряда,

специалисты 1, 2, 3 разряда территориального органа


	Денежное содержание в соответствии с решением городского Собрания «О денежном содержании выборных должностных лиц органов местного самоуправления и муниципальных служащих городского округа «Город Южно-Сахалинск» и принятые в соответствии с ним муниципальные правовые акты
	Рабочее место
	Набор мебели, 

автоматизированное рабочее место, набор канцелярских принадлежностей
	Телефоны с  внутризоновой связью,

городской прямой внутренней связью, доступ в информационно-телекоммуникационную сеть «Интернет»
	Служебный автомобиль по вызову, служебные поездки на территории России;

проезд в отпуск 


	Отсутствуют


Примечание:

1. Рабочее место состоит из:

1) стола, стула, тумбы, телефонного аппарата, автоматизированного рабочего места, принтера, источника бесперебойного питания (ИБП), набора письменных принадлежностей – на каждого работника;

2) шкафа платяного, шкафа книжного, шкафа металлического, вентилятора или кондиционера, обогревателя, стульев для посетителей, оргтехники, часов, зеркала – на кабинет.
2. Обеспечение междугородней связью, мобильной связью, мобильными телефонами осуществляется при служебной необходимости по согласованию с вице-мэром, курирующим вопросы материально-технического обеспечения, или председателем городского Собрания. Автоматизированное рабочее место, ИБП, сейф выдаются при служебной необходимости по согласованию с вице-мэром, курирующим вопросы материально-технического обеспечения, или председателем городского Собрания. Доступ в информационно-телекоммуникационную сеть «Интернет» разрешается лицам, замещающим муниципальные должности, по предоставлению письменного обоснования. В связи со служебной необходимостью и на определенный срок норматив пользования информационно-телекоммуникационной сетью «Интернет» может быть изменен приказом распорядителя бюджетных средств.
3. При служебной необходимости в зависимости от функциональных обязанностей органа местного самоуправления по согласованию с вице-мэром, курирующим вопросы материально-технического обеспечения, или председателем городского Собрания могут быть приобретены: диктофон, ламинатор, брошюратор, уничтожитель бумаг, фотокамера, доска демонстрационная, кофеварка, чайник, потер, диспенсер, множительная техника и другое оборудование и программное обеспечение.

4. Возмещение расходов лицам, замещающим муниципальные должности, депутатам городского Собрания, муниципальным служащим, связанных с командировками, служебными разъездами (в том числе связанными с повышением квалификации), компенсация расходов, связанных с использованием личного и общественного транспорта в служебных целях, производится на основании представленных платежных документов при условии обоснованности таких расходов в соответствии с муниципальными нормативно-правовыми актами.

5. Лимит служебных автомобилей Департаменту городского хозяйства администрации города Южно-Сахалинска для обслуживания муниципальных служащих, установить в количестве 8 единиц.

