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	Приложение № 21 

к Порядку материально–технического и организационного обеспечения деятельности муниципальных образовательных учреждений дополнительного образования детей спортивной направленности, муниципальных учреждений молодежной политики и функционирования  централизованной бухгалтерии Управления по физической культуре, спорту и молодежной политике администрации города Южно-Сахалинска


Норматив обеспеченности функционирования централизованной бухгалтерии Управления
	
	Норматив обеспеченности основными средствами в натуральном показателе* 



	№ п/п
	Наименование
	Единица измерения
	Кол-во
	Срок эксплуатации, лет

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Блок поддержки бесперебойного питания
	шт.
	14
	3

	2
	Брошюровщик
	шт.
	1
	5

	3
	Вентилятор
	шт.
	6
	5

	4
	Дырокол
	шт.
	14
	2

	5
	Зеркало
	шт.
	3
	5

	6
	Калькулятор
	шт.
	14
	3

	7
	Кресло офисное вращающееся
	шт.
	14
	5

	8
	Кондиционер
	шт.
	4
	5

	9
	Копировальный аппарат, копи-центр
	шт.
	2
	5

	10
	Мини-АТС
	шт.
	1
	5

	11
	Монитор
	шт.
	14
	5

	12
	Настольная лампа
	шт.
	14
	3

	13
	Подставка под системный блок
	шт.
	14
	5

	14
	Полка офисная
	шт.
	14
	5

	15
	Поттер
	шт.
	1
	5

	16
	Принтер
	шт.
	14
	5

	17
	Сейф
	шт.
	4
	10

	18
	Системный блок
	шт.
	14
	5

	19
	Стеллаж, шкаф офисный
	шт.
	28
	5

	20
	Степлер
	шт.
	14
	1

	21
	Стол письменный
	шт.
	14
	5

	22
	Стол-приставка
	шт.
	6
	5

	23
	Стул
	шт.
	14
	3

	24
	Сервер
	шт.
	1
	5

	25
	Стеллажи для хранения документов (архив)
	шт.
	12
	5

	26
	Телефонный аппарат
	шт.
	7
	5

	27
	Тумба
	шт.
	14
	5

	1
	2
	3
	4
	5

	28
	Устройство сбора и хранения информации (флэш-карта)
	шт.
	14
	1

	29
	Факсимильный аппарат
	шт.
	2
	5

	30
	Чайник
	шт.
	1
	3

	31
	Часы
	шт.
	3
	3

	32
	Шкаф для одежды
	шт.
	4
	5

	Норматив обеспеченности канцелярскими товарами и расходными материалами в натуральном показателе*



	№ п/п
	Наименование
	Ед. изм.
	Кол-во в год

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Антистеплер
	шт.
	14

	2
	Блок для записей 8,5*8,5*4,5
	шт.
	28

	3
	Бумага офисная Ф-А4
	пачка
	860

	4
	Государственная символика (флаг, портрет)
	шт.
	9

	5
	Еженедельник, ежедневник
	шт.
	14

	6
	Журнал учета доверенностей
	шт.
	1

	7
	Зажим канцелярский 19, 25 мм 
	шт.
	280

	8
	Календарь настенный
	шт.
	3

	9
	Календарь настольный
	шт.
	14

	10
	Карандаш автоматический
	шт.
	28

	11
	Карандаш грифельный
	шт.
	140

	12
	Карта географическая
	шт.
	2

	13
	Картридж для принтера, копировального аппарата
	шт.
	54

	14
	Клей канцелярский
	шт.
	28

	15
	Клей карандаш 
	шт.
	28

	16
	Клей ПВА
	шт.
	14

	17
	Конверты
	шт.
	600

	18
	Корректор ленточный со сменной лентой 4,2 мм
	шт.
	112

	19
	Ластик
	шт.
	56

	20
	Линейка 20 см.
	шт.
	14

	21
	Липкий блок 38х50 мм
	шт.
	28

	22
	Липкий блок 75х75 мм
	шт.
	28

	23
	Маркеры-цветные 
	шт.
	56

	24
	Мультифора А4 100 шт.
	упаковка
	7

	25
	Накопитель вертикальный 3 отдела
	шт.
	14

	26
	Накопитель горизонтальный 3 отдела
	шт.
	14

	27
	Нож макетный 18 мм
	шт.
	14

	28
	Ножницы
	шт.
	14

	29
	Обложка для подшивки документов
	шт.
	300

	30
	Органайзер
	шт.
	14

	31
	Папка 20 вкладышей
	шт.
	56

	1
	2
	3
	4
	5

	32
	Папка на   завязках картон
	шт.
	150

	33
	Папка пластиковая
	шт.
	14


	34
	Папка регистратор 5 см
	шт.
	60

	35
	Папка регистратор 8 см
	шт.
	60

	36
	Папка с файлом
	шт.
	28

	37
	Папка уголок
	шт.
	150

	38
	Папка-скоросшиватель
	шт.
	150

	39
	Папки 40 вкладышей
	шт.
	14

	40
	Подставка под календарь
	шт.
	14

	41
	Пружина для брошюровщика
	шт.
	300

	42
	Ручка  черная, синяя
	шт.
	280

	43
	Салфетки для монитора
	шт.
	28

	44
	Скобы № 10,24
	шт.
	56

	45
	Скотч прозрачный
	шт.
	28

	46
	Скрепки
	коробка
	56

	47
	Степлер №10
	шт.
	14

	48
	Степлер №24
	шт.
	14

	49
	Стикер закладка
	шт.
	672

	50
	Тетрадь
	шт.
	28

	51
	Точилка
	шт.
	14

	52
	Факс-бумага
	шт.
	10

	53
	Фломастеры
	упаковка
	6

	
	Норматив обеспеченности информационно-коммуникационным обеспечением**



	№ п/п
	Наименование
	Норма в год, тыс. руб.

	1
	2
	3

	1
	Обслуживание информационной сети, Консультант+
	не более 180,0

	2
	Обслуживание и обновление программного обеспечения "1С-бухгалтерия"
	не более 26,0

	3
	Обслуживание системы СБиС++, электронного ключа, электронной подписи
	не более 25,0

	
	

	
	Норматив обеспеченности возмещения расходов, связанных с направлением работников централизованной бухгалтерии Управления на курсы повышения квалификации и в служебные командировки в натуральном показателе***



	№ п/п
	Наименование
	Расчетная единица
	Единица измерения
	Количество в год

	1
	Курсы, семинары повышения квалификации
	на 1 работника
	курсы, семинары
	не более 1

	2
	Служебная командировка 
	на 1 работника
	командировка
	не более 1

	
	Норматив финансовых затрат на услуги связи**



	№ п/п
	Наименование
	Единица  измерения
	Кол-во в год

	1
	Основной телефон, предоставление местного телефонного соединения, внутризоновые соединения
	абонентский номер
	3

	2
	Междугородняя связь
	тыс.рублей
	не более  24,0

	
	Норматив финансовых затрат на прочие расходы, направленные на обеспечение функционирования централизованной бухгалтерии Управления**



	№ п/п
	Наименование расходов
	Норма в год, тыс. руб.

	1
	Техническое обслуживание и ремонт компьютерной и офисной техники, в том числе заправка картриджей
	не более 230,0

	2
	Заправка кондиционеров
	не более 8,0

	3
	Подписка на периодическую печать, приобретение справочной литературы
	не более 80,0

	4
	Услуги по доставке денежной наличности
	не более 50,0

	5
	Нотариальные услуги
	не более 30,0


Примечания:

*Норматив
формируется на основании минимальной потребности  исходя из расчета штатных единиц и подведомственных учреждений, состоящих на обслуживании в централизованной бухгалтерии.

**Нормативы финансовых затрат ежегодно индексируются на величину индекса-дефлятора, утвержденного по Сахалинской области.

***Возмещение расходов осуществляется в соответствии с постановлением администрации города Южно-Сахалинска, устанавливающим размеры возмещения расходов, связанных со служебными командировками на территории Российской Федерации, работникам бюджетных учреждений, финансируемых за счет средств бюджета городского округа «Город Южно-Сахалинск».

