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РЕШЕНИЕ 

Городского собрания

городА южно-сахалинскА

	


№ 186/12-10-4
Принято городским Собранием «23» июня 2010 года
О внесении изменений в решение городского Собрания от 02.06.2010 №147/11-10-4 «О Порядке материально-технического и организационного обеспечения деятельности органов местного самоуправления городского округа «Город Южно-Сахалинск»
В соответствии со ст. 35 Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», ст. 26 Устава городского округа «Город Южно-Сахалинск»:
1. Внести в решение городского Собрания от 02.06.2010 №147/11-10-4 «О Порядке материально-технического и организационного обеспечения деятельности органов местного самоуправления городского округа «Город Южно-Сахалинск» следующие изменения:
1.1. В статью 4 Приложения «Порядок материально-технического и организационного обеспечения деятельности органов местного самоуправления городского округа «Город Южно-Сахалинск»:

1.1.1. Пункт 4 дополнить пунктом 9 следующего содержания:

«9) официальному приему мэра города Южно-Сахалинска, председателя городского Собрания (в т.ч. расходы по обслуживанию приемной).».

1.1.2. Пункт 6 изложить в следующей редакции:

«6. Во всех случаях, установленных в пункте 1 статьи 4 настоящего Порядка, представительские расходы осуществляются по отдельной смете расходов, составляемой, в пределах статьи расходов, по которой отражаются данные расходы в бюджетной смете.

Смета на представительские расходы подписывается руководителем (мэр города или председатель городского Собрания) и главным бухгалтером соответствующего органа местного самоуправления (далее - органа местного самоуправления) по форме сметы, утверждаемой руководителем органа местного самоуправления.

Расчеты по приобретению материальных ценностей при реализации положений статьи 4 настоящего Порядка осуществляются как в безналичном порядке, так и наличными деньгами. Выдача наличных денег в подотчет на цели, указанные в статье 4 настоящего Порядка осуществляется в порядке, установленном Письмом ЦБ РФ от 04.10.1993 № 18 «Об утверждении «Порядка ведения кассовых операций в Российской Федерации» и в порядке выдачи подотчетных сумм на указанные цели, утверждаемом  руководителем органа местного самоуправления.

После проведения мероприятия составляется отчет по форме утвержденной сметы представительских расходов, который прикладывается к отчету об исполнении бюджетной сметы органа местного самоуправления за соответствующий период. 

Неотъемлемой частью отчета являются акты на списание материальных ценностей, составленные в произвольной форме и подписанные членами постоянной комиссии, состав которой утверждается распоряжением руководителя органа местного самоуправления.

Отчеты по проведенным мероприятиям и акты на списание материальных ценностей подлежат утверждению руководителем органа местного самоуправления.

При списании сувениров, памятных подарков на праздничные, юбилейные и другие знаменательные даты к акту прилагаются: для юридических лиц – доверенность на получение материальных ценностей и требование-накладная формы 0315006, для иных лиц - данные паспорта и ведомость выдачи материальных ценностей на нужды учреждения (ф. 0504210).

Особенности осуществления представительских расходов на цели, установленные в пункте 1 статьи 4 настоящего Порядка, установлены в пунктах 6.1., 6.2., 6.3. статьи 4 настоящего Порядка.».
1.1.3. Дополнить пунктом 6.1. следующего содержания:

«6.1. Представительские расходы, связанные с организацией и обслуживанием официальных делегаций, осуществляются по отдельной смете, составляемой на проведение каждого мероприятия.

Смета представительских расходов составляется одновременно с утверждением программы мероприятия, даты, времени и места проведения мероприятия, а также состава участников встречи.

Основанием для начала расходования средств на проведение мероприятия является распоряжение руководителя органа местного самоуправления, которым назначается ответственное за проведение мероприятий должностное лицо, утверждается план мероприятия, определяются сроки проведения мероприятия, список участников, а также утверждается смета представительских расходов.».

1.1.4. Дополнить пунктом 6.2. следующего содержания:

«6.2. Представительские расходы, связанные с организацией и проведением заседаний городского Собрания, осуществляются в следующем порядке.

Смета представительских расходов по организации и проведению заседаний городского Собрания утверждается председателем городского Собрания поквартально на основании, внесенного на его имя представления, подготовленного заместителем председателя городского Собрания. Представление содержит сведения о датах проведения заседаний городского Собрания в текущем квартале с объемом буфетного обслуживания (количество обслуживаемых лиц), лице ответственном за организацию проведения мероприятия.

Утвержденное председателем городского Собрания представление заместителя председателя городского Собрания является основанием для получения уполномоченным лицом подотчетных сумм.

Отчет о проведении каждого мероприятия составляется непосредственно после его окончания.».
1.1.5. Дополнить пунктом 6.3. следующего содержания:

«6.3. Представительские расходы, связанные с официальным приемом мэра города и председателя Собрания (в.т.ч. расходы по обслуживанию приемной) и иных мероприятий, связанных с чествованием юридических и иных лиц (в т.ч. физических) от имени органа местного самоуправление в следующем порядке.

Смета на представительские расходы, связанные с официальным приемом мэра города и председателя Собрания ежеквартально составляется уполномоченным распоряжением органа местного самоуправления лицом, исходя из установленных нормативов расходов в пункте 11 Приложения №2 «Нормы представительских расходов органов местного самоуправления» (далее Приложение №2) к настоящему Порядку.

Смета на представительские расходы по организации иных мероприятий, связанных с чествованием юридических и иных лиц (в т.ч. физических), составляется по нормативам расходов, установленным в пунктах 6, 7, 8 Приложения №2 к настоящему Порядку, по мере возникшей необходимости, на основании представления уполномоченного распоряжением органа местного самоуправления лицом, в котором указывается обоснование предстоящих расходов. Перечень праздничных, юбилейных и иных знаменательных дат, утверждается распоряжением руководителя органа местного самоуправления.

Утвержденное руководителем органа местного самоуправления представление уполномоченного лица является основанием для проведения соответствующих расходов.».
1.2. Исключить из таблицы Приложения №2 «Нормы представительских расходов органов местного самоуправления» к Порядку материально-технического и организационного обеспечения органов местного самоуправления строку 13 «Расходы на проведение заседаний городского Собрания – до 3000,0 (на одно заседание)».

2. Вступает в силу после опубликования в газете «Южно-Сахалинск сегодня».

Мэр

города Южно-Сахалинска
А.И.Лобкин

от «____»_______________2010 г.

