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Приложение 4
к Порядку материально–технического и организационного обеспечения деятельности муниципальных бюджетных и автономных образовательных учреждений дополнительного образования детей спортивной направленности и муниципального казенного учреждения «Централизованная бухгалтерия учреждений спорта»

	


Нормативы обеспеченности канцелярскими товарами и расходными материалами учреждений спортивной направленности в расчете на одно учреждение в год
	№ п/п
	Наименование
	Единица измерения
	Норматив обеспечен-ности в натуральном показателе

	1
	2
	3
	4

	1
	Антистеплер
	шт.
	4

	2
	Блок для записей 8,5*8,5*4,5
	шт.
	10

	3
	Булавки канцелярские 100 шт/уп.
	пачка
	4

	4
	Бумага офисная Ф-А4
	пачка
	50

	5
	Еженедельник, ежедневник
	шт.
	1

	6
	Журнал учёта
	шт.
	120

	7
	Зажим канцелярский 19, 25 мм 
	шт.
	30

	8
	Календарь настенный
	шт.
	5

	9
	Календарь настольный
	шт.
	5

	10
	Карандаш
	шт.
	50

	11
	Карандаш с ластиком
	шт.
	22

	12
	Картридж для принтера, копировального аппарата, факса
	шт.
	6

	13
	Клей канцелярский
	шт.
	17

	14
	Клей карандаш 
	шт.
	17

	15
	Кнопки
	коробка
	20

	16
	Кнопки гвоздики
	шт.
	10

	17
	Конверты
	шт.
	125

	18
	Корректор ленточный со сменной лентой 4,2 мм
	шт.
	8

	19
	Корректор штрих с разбавителем 20 мл
	набор
	10

	20
	Ластик
	шт.
	20

	21
	Линейка 20 см
	шт.
	10

	22
	Линейка 40 см
	шт.
	4

	23
	Липкий блок 38х50 мм
	шт.
	10

	24
	Липкий блок 75х75 мм
	шт.
	10

	25
	Маркер
	шт.
	20

	1
	2
	3
	4

	26
	Маркеры-цветные
	шт.
	12

	27
	Мультифора А4 100 шт.
	упаковка
	8

	28
	Накопитель вертикальный 3 отдела
	шт.
	6

	29
	Накопитель горизонтальный 3 отдела
	шт.
	6

	30
	Нож макетный 18 мм
	шт.
	10

	31
	Ножницы
	шт.
	20

	32
	Открытки
	шт.
	30

	33
	Папка 20 вкладышей
	шт.
	20

	34
	Папка на завязках картон
	шт.
	50

	35
	Папка пластиковая
	шт.
	2

	36
	Папка регистратор 5 см
	шт.
	12

	37
	Папка регистратор 8 см
	шт.
	12

	38
	Папка с файлом
	шт.
	12

	39
	Папка уголок
	шт.
	10

	40
	Папка-скоросшиватель
	шт.
	25

	41
	Папки 40 вкладышей
	шт.
	12

	42
	Подставка под календарь
	шт.
	2

	43
	Ручка черная, синяя
	шт.
	125

	44
	Салфетки для монитора
	шт.
	5

	45
	Скобы № 10, 24
	шт.
	24

	46
	Скотч прозрачный
	шт.
	8

	47
	Скрепки
	коробка
	6

	48
	Скрепки 28 мм
	упаковка
	30

	49
	Скрепки 50 мм
	упаковка
	10

	50
	Степлер № 10
	шт.
	15

	51
	Степлер № 24
	шт.
	5

	52
	Стикер закладка
	шт.
	20

	53
	Тетрадь
	шт.
	10

	54
	Точилка
	шт.
	20

	55
	Факс-бумага
	шт.
	7

	56
	Фломастеры
	упаковка
	5


Примечание:

Нормативы формируется на основании годовой потребности и анализа фактических расходов за последние 3 года. В случае отсутствия в торговой сети товара, определенного нормативами, возможно приобретение аналогичного товара в пределах утвержденных бюджетных ассигнований.
