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Приложение № 2 

к Порядку материально-технического 

и организационного обеспечения 

городского Собрания города Южно-Сахалинска

Нормативы материально-технического обеспечения  выборных лиц 
и лиц, замещающих должности муниципальной службы в городском Собрании города Южно-Сахалинска
	
	Выборные лица,
должности муниципальной службы в городском Собрании, помощник депутата
	Денежное содержание
	Служебное помещение
	Оборудование служебных помещений
	Системы связи
	Транспортные услуги
	Представительские расходы

	1
	Председатель 
	Решение городского Собрания «О денежном содержании выборных должностных лиц органов местного самоуправления и муниципальных служащих городского округа «Город Южно-Сахалинск» и принятые в соответствии с ним муниципальные правовые акты
	Кабинет, приемная, комната отдыха
	Набор мебели для руководителя, мягкой мебели, комнатных цветов, персональный компьютер, Notebook, кондиционер, телевизор, видеопроигрыватель, холодильник, сейф, набор государственной и муниципальной символики, картины, набор для представи-тельских приемов, набор канцелярских принадлеж-ностей, жалюзи (шторы) 
	Телефоны с междугородней, международной, внутризоновой связью, городской прямой,  внутренней связью (кабинет и  приемная), мобильный телефон без лимита времени, факс, доступ в интернет
	Служебный автомобиль - 1 единица, водитель; служебные поездки на территории России  и за пределы Российской Федерации; проезд в отпуск
	Право на представитель-ские расходы

	2
	Заместитель председателя (на постоянной основе)
	Решение городского Собрания «О денежном содержании выборных должностных лиц органов местного самоуправления и муниципальных служащих городского округа «Город Южно-Сахалинск» и принятые в соответствии с ним муниципальные правовые акты
	Кабинет
	Набор мебели для руководителя и комнатных цветов, персональный компьютер, Notebook, кондиционер, сейф, набор канцелярских принадлежностей, жалюзи (шторы)
	Телефоны с международной междугородней, внутризоновой связью, городской прямой, внутренней связью, мобильный телефон без лимита времени, доступ в интернет
	Служебный автомобиль по вызову, служебные поездки на территории России и за пределы Российской Федерации; проезд в отпуск
	Отсутствуют

	3
	Заместитель председателя (на непостоянной основе)
	Отсутствует
	Кабинет
	Набор мебели  для руководителя и комнатных цветов, персональный компьютер, Notebook, кондиционер, сейф, набор канцелярских принадлежностей, жалюзи (шторы)
	Телефоны с международной междугородней, внутризоновой связью, городской прямой, внутренней связью, доступ в интернет 

	Служебный автомобиль по вызову, служебные поездки на территории России и за пределы Российской Федерации;
	Отсутствуют

	3
	Депутат городского Собрания 
	Отсутствует
	Рабочее место
	Набор мебели и комнатных цветов, персональный компьютер, Notebook, кондиционер, набор канцелярских принадлежностей
	Телефоны с международной междугородней, внутризоновой связью, городской прямой, внутренней связью, доступ в Интернет

	Служебный автомобиль по вызову, служебные поездки на территории России и за пределы Российской Федерации 
	Отсутствуют

	4
	Председатель контрольно-счетной палаты 
	Решение городского Собрания «О денежном содержании выборных должностных лиц  органов местного самоуправления и муниципальных служащих городского округа «Город Южно-Сахалинск» и принятые в соответствии с ним муниципальные правовые акты

	Кабинет
	Набор мебели для руководителя и комнатных цветов, персональный компьютер, Notebook, кондиционер, набор канцелярских принадлежностей, жалюзи 
	Телефоны с междугородней, международной, внутризоновой связью, городской прямой, внутренней связью, факс, мобильный телефон с лимитом времени 180 минут в месяц, факс, доступ в интернет

	Служебный автомобиль по вызову, служебные поездки на территории России и за пределы Российской Федерации; проезд в отпуск 
	Отсутствуют

	5
	Начальник отдела
	Решение городского Собрания «О денежном содержании выборных должностных лиц органов местного самоуправления и муниципальных служащих городского округа «Город Южно-Сахалинск» и принятые в соответствии с ним муниципальные правовые акты
	Рабочее место
	Набор мебели, персональный компьютер, набор канцелярских принадлежностей
	Телефоны с междугородней, международной, внутризоновой связью, городской прямой внутренней связью, мобильный телефон с лимитом времени 180 минут в месяц, факс, доступ в интернет
	Служебный автомобиль по вызову, служебные поездки на территории России и за пределы Российской Федерации; проезд в отпуск 
	Отсутствуют

	6
	Главный инспектор контрольно-счетной палаты
	Решение городского Собрания «О денежном содержании выборных должностных лиц органов местного самоуправления и муниципальных служащих городского округа «Город Южно-Сахалинск» и принятые в соответствии с ним муниципальные правовые акты
	Рабочее место
	Набор мебели, персональный компьютер, набор канцелярских принадлежностей
	Телефоны с городской прямой, внутренней связью, доступ в интернет
	Служебный автомобиль по вызову, служебные поездки на территории России и за пределы Российской Федерации; проезд в отпуск 
	Отсутствуют

	7
	Главный специалист (кроме главного специалиста по кадрам, и по административно-хозяйственной деятельности)
	Решение городского Собрания «О денежном содержании выборных должностных лиц органов местного самоуправления и муниципальных служащих городского округа «Город Южно-Сахалинск» и принятые в соответствии с ним муниципальные правовые акты

	Рабочее место
	Набор мебели, персональный компьютер, набор канцелярских принадлежностей
	Телефоны с городской прямой, внутренней связью, доступ в интернет
	Служебный автомобиль по вызову, служебные поездки на территории России и за пределы Российской Федерации; проезд в отпуск 
	Отсутствуют

	
	Главный специалист по кадрам
	Решение городского Собрания «О денежном содержании выборных должностных лиц органов местного самоуправления и муниципальных служащих городского округа «Город Южно-Сахалинск» и принятые в соответствии с ним муниципальные правовые акты
	Рабочее место
	Набор мебели, персональный компьютер,  набор канцелярских принадлежностей
	Телефоны с междугородней, международной, внутризоновой, городской прямой, внутренней связью, доступ в интернет
	Служебный автомобиль по вызову, служебные поездки на территории России и за пределы Российской Федерации; проезд в отпуск
	Отсутствуют

	
	Главный специалист по административно-хозяйственной деятельности
	Решение городского Собрания «О денежном содержании выборных должностных лиц  органов местного самоуправления и муниципальных служащих городского округа «Город Южно-Сахалинск» и принятые в соответствии с ним муниципальные правовые акты
	Рабочее место
	Набор мебели, персональный компьютер, набор канцелярских принадлежностей
	Телефоны с городской прямой, внутренней связью, мобильный телефон с лимитом времени 180 минут в месяц, доступ в интернет
	Служебный автомобиль по вызову, служебные поездки на территории России и за пределы Российской Федерации; проезд в отпуск
	Отсутствуют

	8
	Ведущий специалист, инспектор контрольно-счетной палаты
	Решение городского Собрания «О денежном содержании выборных должностных лиц  органов местного самоуправления и муниципальных служащих городского округа «Город Южно-Сахалинск» и принятые в соответствии с ним муниципальные правовые акты
	Рабочее место
	Набор мебели, персональный компьютер, набор канцелярских принадлежностей
	Телефоны с городской прямой, внутренней связью, доступ в интернет
	Служебный автомобиль по вызову, служебные поездки на территории России; проезд в отпуск
	Отсутствуют


Примечание.
1.Рабочее место состоит из:
1) набора мебели:

- стола офисного, кресла офисного типа «операторский», телефонного аппарата - на каждого работника, кроме того, стола-брифинга – для каждого депутата, начальника отдела;
- шкафа платяного, шкафа книжного (не более трех), шкафа металлического, вентилятора или кондиционера, обогревателя, стула для посетителя (не более пяти), часов, зеркала - на кабинет.

2) дополнительно:

- сейф, факс, копировальный аппарат, сканер, цветы, калькулятор выдаются в структурное подразделение городского Собрания при служебной необходимости на основания распоряжения председателя Собрания.

2. Персональный компьютер состоит: системный блок, монитор, принтер, источник бесперебойного питания.
3. Набор мягкой мебели включает в себя диван и два кресла либо мягкий уголок, а также журнальный столик.
4. Набор канцелярских принадлежностей определяется распоряжением председателя городского Собрания исходя из установленного Приложением №3 к настоящему Порядку норматива финансовых затрат.
5. Нормативы расходов, подлежащих возмещению лицам, направленным в служебные командировки (курсы повышения квалификации), установлены в Приложении №1 настоящего Порядка.

6. Мобильный телефон выдается при служебной необходимости на основании распоряжения председателя Собрания.
7. Депутаты, осуществляющие свои полномочия на постоянной основе, муниципальные служащие и помощники депутатов, состоящие в штате городского Собрания, обеспечиваются бесплатным ежегодным медицинским обслуживанием, питьевой водой с применением (не более 200 мл на человека в день), диспенсеров (не более 6 на здание).

8. Оборудование архива включает в себя металлические шкафы (не более трех на структурное подразделение городского Собрания).

9. Информационное сопровождение нормативно-правовых баз данных, лицензионное программное обеспечение, обновление справочно-информационных баз данных с учетом изучения спроса, потребности с учетом морального износа, проведение подписки на периодические издания и литературу осуществляется в соответствии с  нормативами финансовых затрат, утвержденных в Приложении №3 к настоящему Порядку.
10. Планирование услуг связи осуществляется исходя из установленного в Приложении №3 настоящего Порядка норматива финансовых затрат.
11. Для обеспечения служебным автотранспортом городское Собрание организует обеспечение двух единиц автотранспорта и имеет в штате 2 единицы водителя.
